
สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแห่งประเทศไทย 
ในพระราชูปถัมภ์ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 

------------------------------------------------------- 
ประกาศรับสมัครงาน 

ต ำแหน่ง: เจ้ำหน้ำที่ประจ ำส ำนกังำน 1 อัตรำ 
ปฏิบัติงำนดำ้นกำรจัดระบบฐำนข้อมูลของส ำนักงำน/ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. คุณสมบัติทั่วไป 

- เพศชำย/หญิง อำยุตั้งแต่ 25-35 ปี  
- มีควำมรับผิดชอบสูง ตรงต่อเวลำ และท ำงำนเชิงรุก 
- มีทักษะกำรสื่อสำรและกำรประสำนงำนที่ดี 
- สำมำรถท ำงำนเป็นทีมและท ำงำนภำยใต้แรงกดดันได้ 

2. คุณสมบัติด้านการศึกษา 
- ส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำตรี สำขำเทคโนโลยสีำรสนเทศ, วิทยำกำรคอมพิวเตอร์, ระบบสำรสนเทศ,  

โลจิสติกส์และโซ่อุปทำน หรือสำขำที่เก่ียวข้อง 
3. ความรู้และทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- มีทักษะกำรใช้งำน Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint เป็นอย่ำงด ี
- สำมำรถแก้ไขปัญหำเบื้องต้นดำ้นคอมพิวเตอร์, ปริ้นเตอร์, ระบบอินเทอร์เน็ต และอุปกรณ์ส ำนักงำน 
- หำกมีทักษะท ำเว็บไซต์พืน้ฐำน (WordPress/HTML/CSS/Canva) จะได้รับกำรพิจำรณำเพิม่เติม 

4. ทักษะด้านงานส านักงาน 
- สำมำรถจัดท ำเอกสำรส ำนักงำนได้ด ี
- สำมำรถจัดเก็บข้อมูลและจดัระเบียบงำนอยำ่งเป็นระบบ 
- มีควำมละเอียดรอบคอบ ตรวจสอบข้อมูลได้แม่นย ำ 
- มีทักษะกำรให้บริกำรและสนบัสนนุผู้ใชง้ำน (User Support) 

5. คุณสมบัติเพิ่มเติม 
- สำมำรถปฏบิัติงำนนอกเวลำ/นอกสถำนทีไ่ด้หำกจ ำเปน็ 
- สำมำรถพูด อ่ำน เขียน ภำษำอังกฤษ จะได้รับกำรพิจำรณำเพิ่มเติม 
- มีใจบริกำร (Service Mind) 
- หำกมีประสบกำรณ์ในงำนดำ้นกำรจัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ จะได้รับกำรพิจำรณำเป็นพิเศษ 
 
 

 

สนใจสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ ส านักงานสมาคมฯ 
โทรศัพท์ 02-354-5689  

E-mail: numaam150228@gmail.com 
เปิดรับสมัครได้ตั้งแตบ่ัดนี้ - วันที่ 4 พฤศจิกำยน 

mailto:numaam150228@gmail.com


สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแห่งประเทศไทย 
ใบสมัครงาน 

ชื่อ-สกุล ...................................................................................................................................................................... 
ต าแหน่ง .................................................................................................................................................................... 
 
ประวัติส่วนตัว  
ที่อยู่ปัจจุบนั..................................หมู่ที่..............ถนน..............................................ต ำบล/แขวง...........................................
อ ำเภอ/เขต........................................................จังหวัด............................................รหัสไปรษณีย.์........................................ 
โทรศัพท์......................................................มือถือ................................................................. 
  อำศัยกับครอบครัว  บ้ำนตัวเอง  บ้ำนเช่ำ   หอพัก 
 
วัน เดือน ปี เกิด......................................................อำยุ.............................ปี   เชื้อชำติ.......................................................... 
สัญชำติ.............................  ศำสนำ..................................บัตรประชำชนเลขที่....................................................................... 
ส่วนสงู..................................ซม. น้ ำหนัก............................................กก.  
สถานภาพ   โสด  หม้ำย 

 

แต่งงำน  แยกกันอยู่ 
  

เพศ   ชำย  หญิง 
 
ประวัติครอบครัว 
บิดำ ชื่อ-สกุล ........................................................................ อำยุ...............ปี อำชีพ............................................ 
มำรดำ ชื่อ-สกุล ........................................................................ อำยุ...............ปี อำชีพ............................................ 
ชื่อสำมี-ภรรยำ ........................................................................ สถำนที่ท ำงำน........................................................ 
ต ำแหน่ง............................................................มีบุตร................ คน 
 
การศึกษา 

ระดับการศึกษา สถาบันการศึกษา สาขาวิชา ตั้งแต ่ ถึง 

     
     

     
     

 
 
 

    

  

  

  

 



รายละเอียดของงานที่ผ่านมา เรียงล าดับ ก่อน-หลัง 

สถานที่ท างาน ระยะเวลา ต าแหน่ง 
เริ่ม ถึง 

    
    

    
    

    
 
ควำมสำมำรถพิเศษ 
คอมพิวเตอร.์........................................................................................................................................................................... 
โปรแกรม................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
 
ขับรถยนต์ ได ้  ไม่ได ้ ใบขับขี่เลขที่.................................................................................................. 
อ่ืนๆ ....................................................................................................................................................................................... 
 
สำมำรถไปปฏบิัติงำนตำ่งจังหวดั   ได ้  ไม่ได ้ อ่ืนๆ ระบุ.......................................................... 
กรณีฉุกเฉินบุคคลที่ติดต่อได้ แจ้งชื่อ-สกุล.................................................................เกี่ยวข้องเป็น......................................... 
ทรำบข่ำวกำรรับสมัครจำก...................................................................................................................................................... 
 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ ข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร หลังจำกสมำคมฯ จ้ำงเข้ำท ำงำนแล้ว
ปรำกฏว่ำ ข้อควำมในใบสมัครงำนหรือรำยละเอียดที่ให้ไว้ไม่เป็นควำมจริง สมำคมฯ มีสิทธิ์ที่จะเลิกจ้ำงข้ ำพเจ้ำได้โดยไม่
ต้องจ่ำยเงินชดเชยหรือค่ำเสียหำยใดๆ ทั้งสิ้น 
 
         ลงชื่อ.................................................. 
         (........................................................) 

    วันที่ ......../............./.............. 
หมำยเหตุ แนบหลักฐำนกำรสมคัรงำน 

1. ส ำเนำบัตรประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
3. รูปถ่ำย  
4. เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

  

  


